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DIRECTIVA PARA LA ELABORACION
DE LA LISTA DE SUJETOS OBLIGADOS,
REGISTRO Y PRESENTACION DE LA
DECLARACION JURADA DE INTERESES

(DJI) EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
ﬁ DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DEL
CUSCO - UNADQTC

FINALIDAD

Establecer lineamientos claros y procedimientos obligatorios para la identificacién de los
sujetos obligados, su registro en el Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de
Conflicto de Intereses (SIDJ1), y la presentacion adecuada de las Declaraciones Juradas
de Intereses por parte de los funcionarios y servidores ptblicos de la Universidad Nacio-
nal de Arte Diego Quispe Tito del Cusco (UNADQTC) y demds. Esta directiva tiene como
proposito principal contribuir a la transparencia institucional, prevenir conflictos de inte-

rés y fortalecer la ética publica dentro de la Universidad.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para el titular de la en-
tidad, la Oficina de Integridad Institucional o la que haga sus veces, la Oficina de Aseso-
ria Juridica, la Direccién General de Administracion, la Unidad de Recursos Humanos y la
Unidad de Abastecimiento, asi como también para los funcionarios y servidores publicos
de la UNADQTC, y demas comprendidos en el articulo 3 de la Ley N.@ 31227 y en el arti-
culo 8 de su Reglamento, aprobado mediante Resolucién de Contraloria N.° 158-2021-
CG y modificatorias, independientemente del régimen bajo el cual laboren, contraten o

se relacionen con el Estado.

BASE LEGAL

¢ Constitucién Politica del Peru.

e Lley N.” 30220, “Ley Universitaria”.

* Ley N.” 30597, modificado por la Ley N°31645, “Ley que denomina Universidad Na-
cional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco a la Escuela Superior Auténoma De Bellas
Artes Diego Quispe Tito Del Cusco”,

e Ley N.° 31227, “Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la compe-
tencia para recibir y ejercer el control, fiscalizacidn y sancién respecto a la Declaracidon
Jurada de Intereses de autoridades, servidores y candidatos a cargos publicos”.

e Ley N.” 27785, “Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria

* General de la Republica”, y sus modificatorias.

* Ley N.° 29733, “Ley de Proteccion de Datos Personales”.

* Ley N.® 27269, “Ley de Firmas y Certificados Digitales”.

o Ley N.° 27815, “Ley del Cédigo de Etica de la Funcidn Publica”.
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Ley N.* 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias”.
Ley N.° 27806, “Ley de Transparencia y Acceso a la informacidn Piblica” y su
modificatoria.

Decreto Supremo N°003-2013-JUS, que aprueba el “Reglamento de la Ley N.2 29733,
Ley de Proteccidn de Datos Personales”.

Decreto Supremo N.° 052-2008-JUS, que aprueba el “Reglamento de la Ley N.° 27269,
Ley de Firmas y Certificados Digitales”.

Decreto Supremo N.° 026-2016-PCM, aprueba las “Medidas para el fortalecimiento
de la infraestructura oficial de firma electrénica y de la implementacion progresiva de
la firma digital en el sector publico y privado”.

Decreto Supremo N.° 021-2019-JUS, que aprueba el “Texto Unico Ordenado de la Ley
N.° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”.

Decreto Supremo N.° 007-2024-JUS, que aprueba el “Reglamento de la Ley de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién Publica”.

Resolucién de Contraloria N.* 177-2015-CG, que aprueba la “Politica de Proteccién de
Datos Personales de la Contraloria General de la Republica”.

Resolucion de Contraloria N.° 158-2021-CG, que aprueba el “Reglamento para imple-
mentar la Ley N° 31227, respecto a la recepcion, el ejercicio del control, fiscalizacion y
sancién de la Declaracidn Jurada de Intereses de autoridades, funcionarios y servido-
res plblicos del Estado, y candidatos a cargos publicos”,

Resolucion de Contraloria General N.° 162-2021-CG, que dispone la “Publicacion en el
Diario Oficial E! Peruano del Reglamento aprobado por Resolucién de Contraloria N.°
158-2021-CG".

Resolucion de Contraloria General N.” 193-2021-CG, que otorga un “Plazo adicional

al establecido en la Segunda Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento
aprobado por Resolucién de Contraloria N°158-2021-CG”.

Resolucidn de Contraloria General N.* 219-2021-CG, que aprueba la Directiva N°009-
2021-CG/GDJ sobre “Presentacion y Archivo de la Declaracién Jurada de Intereses

de autoridades, funcionarios(as) y servidores(as) publicos(as) del Estado, y candida-
tos(as) a cargos publicos”.

Resolucion de Contraloria General N.° 287-2022-CG, modifica los numerales 7.2.2,
7.2.3y7.2.5 de la Directiva N.” 009-2021-CG/GD)J “Presentacién y Archivo de la De-
claracién Jurada de Intereses de autoridades, funcionarios (as) y servidores{as) publi-
cos(as) del Estado, y candidatos (as) a cargos publicos”.

Resolucién de Contralorfa General N.° 265-2022-CG, modifica los articulos 23 y 24 del
“Reglamento para implementar la Ley N.° 31227, respecto a la recepcion, el ejercicio
del control, fiscalizacién y sancién de la Declaracion Jurada de Intereses

de autoridades, funcionarios y servidores publicos del Estado, y candidatos a cargos
publicos”, aprobado por Resolucion de Contraloria N.° 158-2021-CG.

Resolucion de Contraloria General N.° 291-2023-CG, modifica los literales m) y q) del
articulo 8, el Gltimo parrafo del articulo 23, la Seccién 1: Declaracion Jurada de Intere-
ses y la Seccién 2: Reporte simplificado de publicacion de la DJI del Anexo N.° 1: For-
mato Unico de Declaracién Jurada de Intereses; y, la Seccion 1: Declaracién Jurada de
Intereses de Caracter Preventivo y la Seccion 2: Reporte simplificado de publicacién
de la DJI de Cardcter Preventivo del Anexo N.° 3: Formato Unico de Declaracién Jura-

da de Intereses de Cardcter Preventivo, del “Reglamento para implementar la Ley N.°
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31227, respecto a la recepcidn, el ejercicio del control, fiscalizacidn y sancién de la
Declaracidn Jurada de Intereses de autoridades, funcionarios y servidores publicos del
Estado, y candidatos a cargos publicos”, aprobado por Resolucion de Contraloria N.°
158-2021-CG y modificado por Resolucion de Contraloria N.° 265-2022-CG.

Qﬁ e Resolucién Presidencial N.° 404-2023-UNADQTC/PCO, que aprueba el “Estatuto de la
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco”.

* Resolucién de Comision Organizadora N.° 252-2021-UNDQT/CO que aprueba el
“Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional Diego Quispe
Tito del Cusco”.

¢ Resolucion Presidencial N.° 4 63-2022-UNDQT/PCO que aprueba la "Directiva para

la elaboracidn, aprobacidn y derogacion de actos resolutivos, asi como la elaboracion

VICE PRESIDENCIA
ACADEMICA

y modificacion de documentos de gestion, normativos y orientadores de la Universi-
dad Nacional Diego Quispe Tito".
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias

y conexas, de ser el caso.

IV. DEFINICIONES
Para efectos de la presente Directiva, se utilizan las definiciones siguientes:
4.1 Declaracion Jurada de Intereses (DJl): Documento de caracter ptblico que contie-

ne informacién de los sujetos obligados, referida a sus vinculos en el ambito perso-

nal, familiar, laboral, econémico y financiero.

4.2 Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intereses
(SIDJ1): Es el aplicativo informatico administrado por la Contraloria, para el registro,
presentacién, revision y publicacién de las DJI.

4.3 Registro de DII: Es el proceso que los declarantes realizan al ingresar informacién

respecto a los diferentes rubros de la DJI, en el SIDJI.

4.4 Sujetos obligados: Autoridades, funcionarios, servidores publicos y candidatos a

cargos pUblicos que tienen el deber de presentar la DJI, de conformidad con lo es-

/’?\ tablecido en el articulo 3 de la Ley N.° 31227, y lo precisado en los articulos 8 y 23
;/ g':: del presente Reglamento.
' ,‘ﬁ" ' 4.5 Lista de sujetos obligados: Relacion de personas identificadas por el titular de la
. ?* entidad, como sujetos obligados a la presentacion de DJI.

\‘“xﬂ_ﬂf/ 4.6 Organos y unidades orgdnicas responsables de proponer la Lista de Sujetos Obli-

gados: Direccion General de Administracién, Oficina de Asesoria Juridica, Unidad
de Recursos Humanos y la Unidad de Abastecimiento.

4.7 Formato de relacion de sujetos obligados a la presentacién de Declaracién Jura-
da de Intereses: Lista que contiene la informacién de identificacién de los decla-
rantes (DNI, nombre, apellido paterno y apellido materno), asi como el cargo que
ejerce en la entidad, dependencia, fecha de Inicio, fecha de cese, correo electréni-
co institucional, correo electrénico personal y teléfono celular.

4.8 Certificado digital: Es el documento electrénico generado y firmado digitalmen-
te por una entidad de certificacion, acreditada conforme al Reglamento de la Ley
de Firmas y Certificados Digitales, aprobado por Decreto Supremo N.° 052-2008-
PCM, el cual vincula un par de claves con una persona determinada confirmando

su identidad.



7

e 5

sACIo,V.
e Titp"4
\;%.

PAGY i
/; §|
ik
Al

\/ | y,

<

Vv

4.9

4.10

411

DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DE LA LISTA DE SUJETOS OBLIGADOS, 11
REGISTRO Y PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE INTERESES

Firma digital: Firma electrénica que, utilizando una técnica de criptografia asimé-
trica, permite la identificacidn del signatario y ha sido creada por medios que este
mantiene bajo su control, de manera que estd vinculada Unicamente al signatario.
Tiene la misma validez y eficacia juridica que el uso de una firma manuscrita, siem-
pre y cuando haya sido generada por un Prestador de Servicios de Certificacién Di-
gital debidamente acreditado que se encuentre dentro de la Infraestructura Oficial
de Firma Electronica-10OFE.

Componente SINGFAST: Aplicativo informatico utilizado para efectuar la firma
digital.

Componente Firma Peru: Aplicativo Informatico desarrollado exclusivamente por

la CGR para efectuar la firma digital.

RESPONSABILIDADES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

El titular de la entidad en calidad de maxima autoridad administrativa, o a quien

se le hubiera delegado dicha responsabilidad, es responsable de la determinacién
y registro de los declarantes de la entidad en la plataforma SIDJI. Asimismo, es el
responsable del registro y actualizacién de la informacion de los declarantes en el
SIDJI.

La Oficina de Integridad Institucional o el que hagan sus veces, se encarga de reali-
zar el seguimiento al registro de sujetos obligados a través de la plataforma de de-
claraciones juradas. Asimismo, tiene el deber de reservar la informacién que le es
proporcionada por el SIDJI.

La Direccion General de Administracion, la Oficina de Asesoria Juridica, la Unidad
de Recursos Humanos y la Unidad de Abastecimiento, son responsables de brindar
la informacién propicia respecto a la lista de sujetos obligados a presentar la Decla-
racién Jurada de Intereses (DJI).

El sujeto obligado es considerado como responsable de digitar y suscribir el conte-
nido de la informacién de su DJI en la plataforma web del SIDJI.

La Oficina de Tecnologias de la Informacién brindard asistencia técnica a los sujetos
obligados durante el proceso de firma digital de sus DJI, con el propésito de ase-
gurar el cumplimiento de lo establecido en el marco normativo vigente en relacién

con las Declaraciones Juradas de Intereses.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

LA DECLARACION JURADA DE INTERESES
Es el instrumento que contiene la informacion consignada por los sujetos obligados
a que se refiere el articulo 3 de la Ley N.* 31227, precisados en los articulos 8 y 23
de su Reglamento, respecto a sus vinculaciones en el ambito personal, familiar, la-
boral, econdmico y financiero; permitiendo transparentar dicha informacion para
idenftificar y evitar posibles situaciones, asuntos o relaciones que pudieran estar en
conflicto con el cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades.
6.1.1. FORMATO UNICO DE DECLARACION JURADA INTERESES

Es el documento a través del cual, el sujeto obligado de mane-

ra estructurada presenta la informacidn vinculada al &mbito personal,
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familiar, laboral, econémico y financiero; este consta de dos secciones:
Seccién 1

Seccion 2
Contiene los datos personales del

sujeto obligado, asi como la infor-

Es un reporte que contiene un re-
macién respecto a sus vinculacio-

nes econdmicas, contractuales,

sumen de informacion de la Sec-

profesionales, laborales y corpora-

cién 1, que es emitida por el SIDJI
tivos familiares.

en forma automatica para su pu-
6.1.2.

blicacién en la pagina web de la
Contraloria.
OPORTUNIDAD DE PRESENTACION DE LA DJI

De conformidad con el articulo 5 de la Ley N.* 31227 y el articulo 14 del

Reglamento, la DJI se presenta a través del SIDJI de la Contraloria en las si-
guientes oportunidades.
Al Inicio Dentro de los quince (15) dias habiles de haber sido elegi-
do/a, nombrado/a designado/a, contratado/a o similares.
Periddica Durante los primeros quince (15) dias habiles, después de
cumplir doce (12) meses de ejercida la labor.
Al Cese

Dentro de los quince (15) dias héabiles de haberse ex-

tinguido el vinculo laboral o contractual, siendo requisi-

to para la entrega del cargo, conformidad de servicios o
similares.

No obstante, cinco (5) dias antes de la fecha limite para la presentacion de
la Declaracién Jurada de Intereses (DJ1) por parte del sujeto abligado, el ti-
tular de la entidad solicitara dicha presentacion mediante un documento
formal, como memorandum, carta u oficio, entre otros. Es responsabilidad
= exclusiva del sujeto obligado informar sobre esta solicitud.
!\ AC/ .
@V\E;s_ nroo’i’% : 6.1.3. REGISTRO DE LOS SUJETOS OBLIGADOS A PRESENTAR LA DJI:
'f.fj?C? ot 0‘? 2\
=g S or|
Z ooy
\" ©fifistics S
.\\C'l. . I \ 4
o . e~

El registro de los sujetos obligados, sefialados en el articulo 3 de la Ley N.°
31227y el articulo 8 del Reglamento de la Ley N.° 31227 y modificatorias,
se lleva a cabo siguiendo el tramite que se detalla a continuacion:
A. Acreditacion de la méaxima autoridad administrativa
El titular de la entidad debe presentar ante mesa de partes de la Con-
traloria General de la Republica (CGR), el oficio de acreditacion de |a
maxima autoridad administrativa conforme al documento modelo {ver
Anexo N.” 02) en el que se detalla los nombres y apellidos, documento
nacional de identidad, correo electrénico institucional y personal, y el
documento de designacién en el cargo de la maxima autoridad admi-
nistrativa de la entidad; para dichos efectos se adjunta copia del docu-
mento de designacidn de corresponder.
Entrega de accesos a la maxima autoridad administrativa de la enti-
dad por parte de la Contraloria General de |a Repiblica (CGR)
La CGR comunica a la maxima autoridad administrativa o a quien se le
hubiera delegado, a través de los correos electrénicos brindados en el
oficio de acreditacién, el acceso que le permitird ingresar al SIDJI para

llevar a cabo el registro de los sujetos obligados de la UNADQTC.
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C. Registro de los sujetos obligados de la UNADQTC
La Oficina de Asesorfa Juridica, la Direccion General de Administracion,
la Unidad de Recursos Humanos y la Unidad de Abastecimiento res-
ﬁ& pectivamente remitiran al titular de la entidad, la Lista de los sujetos
obligados y su respectiva actualizacion.
Corresponde a la maxima autoridad administrativa de la entidad, con

base a la informacidn que le es reportada por las unidades organicas

antes sefialadas, determinar a los sujetos obligados a presentar la DII.

OB\
:

s p?:g /| 2%) La maxima autoridad administrativa es responsable del Registro de los
(o] o' )/ m
L V'ng:gsmééyk .,S?' sujetos obligados en el SIDJI, a través de la presentacidn del “Formato
EMICA | S - . . - :
& de la relacién de sujetos obligados a la presentacion de Declaraciones

Juradas de Intereses” (Anexo N.° 01).

D. Acceso al SIDJI por parte de los sujetos obligados
La CGR comunicard mediante los correos electrénicos de los sujetos
obligados, el acceso correspondiente para acceder al SIDJI, el mismo
que se realizard a través del Portal Institucional de la CGR (https://
appdji.contraloria.gob.pe/djic/?utm_source=gobpee&utm_me-
dium=otsdji&utm_campaign=homegobpe ).

6.1.4. ACTUALIZACION DE LA DECLARACION JURADA DE INTERESES (DJI)
Los sujetos obligados deben actualizar su Declaracion Jurada de Intere-

ses (DJ1) de inicio, o periddica, en los casos donde de manera posterior a la

presentacion de las DJI, antes mencionadas, se produzcan uno o mas he-

chos relevantes, en relacidn a la informacion que se detalla a continuacién:

* Informacién sobre participacién patrimonial o similar en empresas, so-
ciedades u otras entidades publicas o privadas, constituidas en el pais o
en el exterior que contraten con el Estado, por parte del declarante y su

\ cbnyuge o conviviente.

¢ Informacién sobre representaciones, poderes y mandatos otorgados al

declarante, su conyuge o canviviente por personas naturales o juridicas,

/’ AEN publicas o privadas, siempre que la facultad de actuacién sea en contra
\ o a favor del Estado.
*""-5" J ¢ Participacidn del declarante, su conyuge o conviviente en directorios,
\¢% b % ' consejos de administracidn y vigilancia, consejos consultivos, consejos
Q0P - PE

= directivos o cualquier cuerpo colegiado semejante, sea remunerado o
no, en el pais o en el exterior, siempre que las decisiones o recomenda-
ciones que emitan afecten a instituciones del Estado.

* Participacién en organizaciones politicas.
La actualizacién de la DIl se presenta en el plazo de quince (15) dias habi-
les de producido el hecho relevante. La actualizacién de {a DJI no implica
una rectificacién de la misma.

6.1.5. OBLIGATORIEDAD DE LA PRESENTACION DE
LA DECLARACION JURADA DE INTERESES (DJI)
La DJi se presenta obligatoriamente ante el Sistema de Declaraciones Ju-
radas para la Gestion de Conflicto de Intereses (SIDJ1), y su presentacion
constituye requisito indispensable para el ejercicio del cargo o funcién pu-

blica para los sujetos obligados, sefialados en el articulo 3 de la Ley N.°



6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.
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31227 y el articulo 8 del Reglamento y modificatorias.

USO OBLIGATORIO DEL SISTEMA DE DECLARACIONES JURADAS PARA LA
GESTION DE CONFLICTO DE INTERESES

El uso det SIDJI es obligatorio para los sujetos obligados sefialados en el ar-
ticulo 3 de la Ley N.° 31227 y aquellos identificados en el articulo 8 y 23
del Reglamento.

El registro, presentacién, actualizacidn y envid de la DJI debe efectuarse a
través de dicho sistema.

SEGUIMIENTO DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE
INTERESES (DJI)

El Grgano de Control Institucional es responsable del control de las entida-
des sujetas al ambito del Sistema Nacional de Control, verifica que la Lista
de sujetos obligados se encuentre acorde a lo dispuesto en el articulo 8 y
23 del Reglamento.

La Oficina de Integridad Institucional de las entidades o quien haga de sus
veces, es responsable del seguimiento al registro y actualizacién de la in-
formacidén que realiza la maxima autoridad administrativa de la entidad
respecto a los sujetos abligados, sin perjuicio del asesoramiento que brin-
da sobre el particular.

INCUMPLIMIENTO DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA
INTERESES (DJI)

La Contraloria se encarga de procesar y sancionar —por responsabilidad
administrativa funcional— especificamente las conductas infractoras esta-
blecidas en el numeral 20 del articulo 46 de la Ley N.® 27785: “Omitir in-
formaciéon que deba constar o consignar informacion falsa o inexacta,
tardia o incompleta, en la declaracién jurada de ingresos, bienes y rentas
o declaracion jurada de intereses o de no tener conflicto de intereses, por
razones gue sean atribuibles al funcionario o servidor publico o al sujeto
obligado a su presentacién, con la finalidad de ocultar situaciones irregula-
res que colisionen con los intereses del Estado. Esta infraccion es conside-
rada como muy grave”.

La Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco cuenta con
competencia para procesar y sancionar por responsabilidad administrativa
disciplinaria el incumplimiento o la presentacién tardia, incompleta o falsa
de las Declaraciones Juradas de Intereses, asi como la inobservancia de las
obligaciones previstas en el articulo 6 de la Ley N.2 31227, y el articulo 13
del Reglamento de la Ley N.2 31227, entendiéndose que dichas conduc-
tas descritas constituyen, por si mismas, faltas disciplinarias y, por tanto,
son pasibles de ser sancionadas mediante suspensidn o destitucion en el
marco del régimen disciplinario de la Ley del Servicio Civil.

El titular de la entidad, a los tres (03) dias habiles de recibido el informe si-
tuacional del cumplimiento de la presentacion de las Declaraciones Jura-
das de Intereses, por parte de los sujetos obligados de la UNADQTC, de la
Oficina de Integridad Institucional o quien haga de sus veces, de haber in-
cumplimiento por parte de los declarantes este serd comunicado a la Se-

cretaria Técnica de los Procedimientos Administrativos Disciplinarios (PAD)
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de la Universidad, con la finalidad que se investigue las responsabilidades
administrativas a que hubiera lugar en el marco de la normativa vigente.
6.1.9. LA PUBLICACION DE LAS DECLARACIONES JURADAS
Las DJI presentadas por los sujetos obligados son publicadas en la pagina
web de la Contraloria, en el Portal de Transparencia Estdndar y en la pagi-
na web institucional de cada entidad de los sujetos obligados, en una parte
visible y de facil acceso, conforme a lo previsto en el articulo 8 de la Ley
N.® 31227, y el articulo 20 del Reglamento, siendo que la informacion de
los menores de edad esta protegida y excluida para tal fin.
Para tal fin, el titular de la entidad remitira una lista de sujetos obligados cada
trimestre, al jefe de la Oficina de Tecnologia de la Informacidn con |a finalidad
que la misma sea publicada en el portal estandar e institucional de la UNAD-
QTC, junto al hipervinculo de |a Declaraciones Juradas de Intereses (DJI) de la

Contraloria General de la Republica, para el acceso del publico en general.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. REMISION DE LA LISTA DE SUJETOS OBLIGADOS A PRESENTAR DJI

Previo al registro de los datos de los sujetos obligados a presentar DJl en el SIDII,
los 6rganos y unidades orgadnicas responsables de proponer la Lista de sujetos obli-
gados, debera remitir al titular de la entidad, la informacidn necesaria y actualizada
seglin FORMATO (Anexo N.° 01) bajo responsabilidad, en versién impresa y digital,
en un plazo de mayor a los tres {03) dias habiles posteriores del ingreso, designa-
cidn, nombramiento, contrato o similares del sujeto obligado.
De las responsabilidades de fa remision de la Lista de sujetos obligados a presentar DJi:
A. De la Oficina de Asesoria Juridica

La Oficina de Asesoria Juridica es responsable de lo siguiente:

a) Brindar informacién pertinente y actualizada al titular de la entidad, den-
tro de los cinco (05) dias habiles posteriores del ingreso, designacién,
nombramiento, contrato o similares del obligado, para la elaboracidn y
actualizacidon de la Lista de sujetos obligados, respecto de lo siguiente:

« Conciliadores, amables componedores, miembros de las juntas de reso-
lucién de disputas y los arbitros que participan en procesos de solucién
de controversias que involucran al Estado; en observancia al literal w) del
articulo 8 del Reglamento de la Ley N.” 31227 y modificatorias.

Cuando se menciona “arbitros que participan en procesos de solucién
de controversias que involucran al Estado”, se refiere a las personas
naturales y juridicas que participan en arbitrajes ad hocy en arbitrajes
institucionales, segun corresponda. En el caso de las personas juridi-
cas, la obligacion de presentar la DJI se materializa a través de su re-
presentante legal y se extiende a los arbitros designados por estas.

Para efectos del presente, se utilizard el “Formato de relacidn de sujetos ohli-

gados a la presentacién de Declaracion Jurada de Intereses— nexo 1”.

B. De la Direccion General de Administracion (DGA)
La Direccidn General de Administracion, es responsable de lo siguiente:

a) Validar la informacién que la Unidad de Recursos Humanos y Unidad de
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Abastecimiento, que brindan para la elaboracion y actualizacién de la
Lista de sujetos obligados.
b) Brindar informacion pertinente y actualizada al titular de la Comisién Or-

@§ ganizadora, dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores del ingreso,

designacién, nombramiento, contratado o similares del obligado, para la

elaboracién y actualizacion de la Lista de sujetos obligados, respecto de
lo siguiente:

» Aguellos que, en el ejercicio de su cargo, labor o funcién, administran,
fiscalizan o disponen de fondos o bienes del Estado iguales o mayores
a tres (3) unidades impositivas tributarias, conforme al literal v} del ar-
ticulo 8 del Reglamento de la Ley N.° 31227 y modificatorias.

* Participacion en Comités de Seleccion respecto a procedimientos de
seleccién de bienes, servicios y obras; efectuados mediante licitacién
publica, concurso publico, contratacion directa y adjudicacion simplifi-
cada, en observancia al literal f) del numeral 4.1 y numeral 4.2 del ar-
ticulo 4 de la Ley N,° 31227, y al literal f) del articulo 9 y del articuio 25
del Reglamento para implementar la Ley N.® 31227.

III

Para efectos del presente, se utilizara el “Formato de relacidn de sujetos obli-
gados a la presentacidn de Declaracion Jurada de Intereses-Anexo 1”.
C. DelaUnidad de Recursos Humanos:

La Unidad de Recursos Humanos es responsable de lo siguiente:

a) Através de la Direccién General de Administracion {(DGA), brindar infor-
macién pertinente y actualizada al titular de la entidad, dentro de los
cinco (05) dias habiles pasteriores del ingreso, designacién, nombramien-
to, contrato o similares del sujeto obligado, para la elaboracién y actuali-
zacion de la Lista de sujetos obligados, respecto de lo siguiente:

e Rector, vicerrectores y decanos de las facultades de las universidades
publicas; los directores de los programas académicos; asi como los in-
tegrantes del Consejo Directivo de la Academia de la Magistratura;
conforme al Literal I} del articulo 8 del Reglamento de la Ley N.* 31227
y modificatorias.

¢ Titulares de las entidades de la administracién publica, organismos pu-

blicos, programas y proyectos especiales; conforme al literal n) del ar-
ticulo 8 del Reglamento de la Ley N.® 31227 y modificatorias.

» Secretarios generales o quienes hagan sus veces, directores generales,
gerentes generales, jefes de érganos y unidades organicas, jefes de ofi-
cinas, coordinadores, asesores, secretarios técnicos del procedimiento
administrativo disciplinario y demas funcionarios que ejerzan cargos
de confianza, de libre designacién y remocién, o de responsabilidad,
en las entidades relacionadas con los sujetos obligados indicados en
los literales precedentes, incluidas las empresas del Estado o socieda-
des de economia mixta comprendidas o no en la actividad empresarial
del Estado, y los fondos constituidos total o parcialmente con recursos
publicos, sean de derecho publico o privado; en observancia al literal
o) del articulo 8 del Reglamento de la Ley N.° 31227 y modificatorias.

¢ Titulares o encargados de los sistemas de gestién de recursos
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humanos, abastecimiento, presupuesto publico, tesoreria, endeuda-
miento publico, contabilidad, inversion publica, planeamiento estraté-
gico, defensa judicial del Estado, control y modernizacién de la gestion
publica. Cuando se menciona a los “Titulares o encargados de los sis-
temas administrativos”, se refiere al érgano rector del sistema, como
a los que se encuentran encargados de los referidos sistemas en cada
entidad; conforme al Literal p) del articulo 8 del Reglamento de la Ley
N.° 31227 y modificatorias.

Integrantes de la Oficina de Integridad [nstitucional o la que haga sus
veces. Cuanto se menciona a los “integrantes de la Oficina de Integri-
dad Institucional o la que haga sus veces”, se refiere a todos los que
mantienen vinculo laboral o contractual con la unidad de organizacidn
que ejerce la funcién de integridad. En caso de delegacién de la fun-
cidn, dicha obligacion recae en el titular de la Oficina de Recursos Hu-
manos y en el personal designado para el desarrollo de la funcién de
integridad, seglin lo establecido en el literal x) del articulo 8 del Regla-

mento de la Ley N.” 31227 y modificatorias.

Para efectos del presente, se utilizara el “Formato de relacion de sujetos obli-

gados a la presentacién de Declaracion Jurada de Intereses-Anexo 1”.

De la Unidad de Abastecimientos

La Unidad de Abastecimiento es responsable de lo siguiente:

a.

A través de la Direccién General de Administracién (DGA), brindar infor-

macién pertinente y actualizada al titular de la entidad, dentro de los

cinco (05) dias hébiles del ingreso, designacién, nombramiento, contrata-

do o similares del obligado, con fines de la elaboracion y actualizacién de

la Lista de sujetos obligados, respecto de lo siguiente:

Responsables, asesores, coordinadores y consultores externos a cargo
de los procesos para la ejecucion de obras por iniciativa publica o pri-
vada, incluyendo los procesos para la elaboracidn de los expedientes
técnicos de obras y la respectiva supervision; en observancia al literal
r) del articulo 8 del Reglamento de la Ley N.” 31227 y modificatorias.
Cuando se menciona “consultores externos” respectivamente, se re-
fiere a las personas naturales y juridicas. En el caso de estas dUltimas, la
obligacidn de presentar la DJI se materializa a través de su represen-
tante legal y se extiende a las personas naturales responsables de la
ejecucién de la funcién por la cual es sujeto obligado.

Aquellos que, en el ejercicio de su cargo, labor o funcion, sean res-
ponsables de |a elaboracion, aprobacién o modificacion de los re-
querimientos de contratacién, expedientes de contratacion y de los
documentos del procedimiento de seleccion, correspondientes a lici-
tacidn publica, concurso publico, contratacion directa y adjudicacion
simplificada, cada cual conforme a lo que establece la Ley de Contrata-
ciones del Estado y su Reglamento vigentes; conforme al literal s) del
articulo 8 del Reglamento de la Ley N.® 31227 y modificatorias.

Profesionales y técnicos del érgano encargado de contrataciones que,

en razon de sus funciones, intervienen en alguna de las fases de la
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contratacién, en cumplimiento al literal t) del articulo 8 del Reglamen-

to de la Ley N.° 31227 y modificatorias.

Para efectos del presente, se utilizara el “Formato de relacidn de sujetos obli-

gados a la presentacion de Declaracidon Jurada de Intereses-Anexo 1”.

7.2. DEL REGISTRO, ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTO DE LOS SUJETOS OBLIGADOS A
PRESENTAR DJI

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3,

Del Registro de los sujetos obligados en SIDJI

El titular de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, en

calidad de maxima autoridad administrativa, es responsable de lo siguiente:

a) Acreditarse ante la Contraloria General de la Republica como maxi-
ma autoridad administrativa, o acreditar al funcionario al que se dele-
ga dicha responsabilidad, en los primeros 03 dias habiles subsiguientes,
para el Registro de los sujetos obligados de la UNADQTC.

b) Determinar a los sujetos obligados de la UNADQTC, con base a la infor-
macién proporcionada por los érganos y unidades orgédnicas responsa-
bles de proponer la actualizacién de |a Lista de sujetos obligados.

¢) En caso el titular de entidad se encuentre de acuerdo con la propuesta
de nuevos sujetos obligados y/o cese de sujetos obligados, procede al
registro de los datos pertinentes en el SIDJI.

De la actualizacion de la Lista de los sujetos obligados

a presentar DJI en el SIDJI

El titular de la UNADQTC es la autoridad a cargo de determinar a los su-

jetos obligados, asi como de registrar su inicio y cese en el SIDJI, con la

consecuente actualizacién de la Lista de sujetos obligados, asimismo es
preciso sefialar que dicha responsabilidad puede ser delegada al funciona-
rio que estime conveniente.

Para efectos de la actualizacidn, se recibe la informacién oportuna y actua-

lizada de parte de los érganos y unidades organicas responsables de pro-

poner |a Lista de sujetos obligados: Direccion General de Administracién,

Oficina de Asesoria Juridica, Unidad de Recursos Humanos y la Unidad de

Abastecimiento.

La actualizacidn de la Lista de sujetos obligados se desarrolla conforme a lo

siguiente:

- Propuesta de nuevos sujetos obligados y/o cese de sujetos obligados
Los drganos y unidades orgénicas responsables de proponer la actuali-
zacién de la Lista de sujetos obligados, cuentan con un plazo maximo de
cinco (05) dias habiles contados desde la fecha de inicio o cese del suje-
to obligado para remitir al titular de la entidad, la informacién pertinen-
te y actualizada a través del “Formato de relacién de sujetos obligados a
la presentacién de Declaracion Jurada de Intereses”{Anexo 1).

Del seguimiento al registro de la Lista de sujetos obligados en el SIDJI

La Oficina de Integridad Institucional o la que haga sus veces, es responsa-

ble de lo siguiente:

a) Asesorar al titular de la entidad, en la elaboracion y actualizacién de la

Lista de sujetos obligados a la presentacion de la DJI.
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b) Realizar el seguimiento mensual al registro y actualizacién de la infor-
macion del SIDJI, en los primeros quince (15) dias de cada mes, con
base a la informacidn contenida en los informes remitidos por la Direc-
cion General de Administracidn, Oficina de Asesoria Juridica, Unidad de
Recursos Humanos y la Unidad de Abastecimiento, que realiza el titular
de la entidad.

C

—

En caso que, como consecuencia del seguimiento mensual, la Oficina de
Integridad Institucional o el que haga de sus veces, detecte que se ha
omitido el registro de algln sujeto obligado en el SIDJI, comunica dicha
situacidn al titular de la entidad, para que adopte acciones inmedia-
tas. Asimismo, comunica al Organo de Control institucional {(OC!) de la

UNADQTC para efectos de su verificacién.

7.3. DE LA PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES JURADAS
DE INTERESES POR PARTE DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

7.3.1.

Contenido de la Declaracion Jurada de Intereses (DJI)

La DJI contiene la informacién consignada por los sujetos obligados, res-

pecto a sus vinculaciones en el &mbito personal, familiar, laboral, eco-

némico y financiero, permitiendo transparentar dicha informacién para
identificar y evitar posibles situaciones, asuntos o relaciones que pu-

dieran estar en conflicto con el cumplimiento de las obligaciones y

responsabilidades.

a) Informacion de empresas, sociedades u otras entidades puablicas o pri-
vadas, en las que el sujeto obligado y su cdnyuge, o conviviente, posean
alguna clase de participacién patrimonial o similar; constituidas en el
pais o en el exterior.

b) Informacion sobre las representaciones, poderes y mandatos otorgadas
al obligado, su conyuge o conviviente por personas naturales o juridicas,
publicos o privados.

c) La participacién del sujeto obligado, su conyuge o conviviente en di-
rectorios, consejos de administracién y vigilancia, consejos consultivos,
consejos directivos o cualquier cuerpo colegiado semejante, sea remu-
nerado o no, en el pais o en el exterior.

d) Empleos, asesorias, consultorias y similares en los sectores publico y
privado, sea remunerado o no, en el pais o en el exterior.

e) Participacidn en organizaciones privadas, tales como organizacio-
nes paliticas, asociaciones, cooperativas, gremios y organismos no
gubernamentales.

f) Participacion en comités de seleccion de licitacién plblica, concurso pu-
blico, contratacion directa vy adjudicacién simplificada, asi como fondos
por encargo.

g) Parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afini-
dad por razén de matrimonio, unién de hecho o convivencia, indicando
su nimero de documento de identidad, sus actividades, ocupacio-
nes y centros o lugares de trabajo actuales. La informacidn correspon-

diente a los familiares del tercer y cuarto grado de consanguinidad, se
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circunscribe a aquella que el sujeto obligado conozca al momento de

completar la DJI.

Presentacion de la Declaracién Jurada de Intereses

Una vez que la maxima autoridad administrativa de la UNADQTC, o el fun-

cionario y/o servidor al que se hubiera delegado dicha responsabilidad,

realiza el Registro de los sujetos obligados en el SIDJI, a través de la pre-

sentacién de

|n

Formato de la relacién de sujetos obligados a la presen-

tacion de Declaraciones Juradas de intereses” (Anexo N.° 01), el sujeto

obligado puede proceder con el registro de su DJI, de acuerdo al siguiente

detalle:
7.3.2.1.

7.3.2.2.

7.3.2.3.

7.3.24.

Medio de presentacion de la Declaraciéon Jurada de Intereses
La presentacién de la DJI se efectla a través del Sistema de De-
claraciones Juradas para la Gestion de Conflicto de Intere-

ses (SIDJI), al cual se puede acceder a través del siguiente link:

https://bit.ly/3sR4W1n

Obtencion de la contrasefia para acceder en el SIDJI

Una vez registrado el sujeto obligado en el SIDJI, automatica-

mente dicho sistema remitira al correo electrénico registrado del

obligado, |la contrasefia para acceder al SIDJI y asi efectuar la pre-
sentacion de su DJI.

Preparacién de documentos

Se recomienda a los declarantes que, al momento de efec-

tuar su DJI, tengan a la mano los siguientes documentos, sin im-

portar si se trata de documentos originales, copias o digitales,

que les permitiran completar la informacion requerida, segun
corresponda:

¢ Documentos que acrediten la participacion del declarante, su
cdnyuge o conviviente en empresas, sociedades u otras enti-
dades publicas o privadas, tales como: Certificado de adquisi-
cién de acciones, acta de constitucidn de empresas privadas,
copia literal correspondiente a persona juridica, etc.

e Documentos donde conste la representacién, poder y man-
datos otorgados al declarante, su cényuge o conviviente, tales
como escritura publica de otorgamiento de poder, copia literal
del registro de mandatos y poderes, etc.

* Documentos que acrediten los empleos y asesoria ejercidos
por el declarante, sea remunerado o no, en el pais o el extran-
jero, tales como constancia de trabajo, orden de servicio, etc.

Lienado del Formulario en el SIDJI

Completar el Formulario en el SIDJI siguiendo las instrucciones

proporcionadas en el sistema. Asegurarse de ingresar toda la in-

formacion requerida con precision en el siguiente orden:

a) Registro de Nueva Declaracién Jurada

b} Registro de datos del declarante

¢) Registro de datos de conyuge

d) Registro de la seccién Declaracién Jurada
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¢ Preguntas relacionadas con temas de economia

e Registro de Familiares; requiere del registro de los familiares
con vinculo de consanguinidad hasta el cuarto grado y vinculo
de afinidad hasta el segundo grado, en concordancia al literal
g) del numeral 4.1 de la Ley N.” 31227; y literal g) del articu-
lo 9y del articulo 25 del Reglamento para implementar la Ley
N.°31227.

Sujeto obligado

Consanguinidad Afinidad

Sujeto a conocimie to del
Obligatorio sujeto obligado al mo- Obligatorio

mento de completar la DIt

ler Grado | 2do Grado | 3er Grado 4to Grado ler Grado 2do Grado

Padres de
Padres Abuelos Bisabuelos | Tatarabuelos | Suegros
los suegros
Cufiados
Hijos Nietos Tios Tios abuelos | Hijastros {hermanos
del conyuge)
Yernoy
Yerno, y nuera, cu-
Hermanos | Sobrinos Primos nueray fiados (cén-

cufiados yuges de los

hermanos)

Sobrinos

Bisnietos Padrastos Nietrastos

nietos

Tataranietos Abuelastros
Yernoy
nuera de los
hijos

7.3.2.5.

e Otra informacidn relevante que se considere necesario
declarar.
Firma y envio de la DIl a la Contraloria General de la Republica
Una vez culminado el registro de la DJI, debera revisar el regis-
tro de la informacion e ir a la seccién “Firmar vy enviar a la CGR”
o hacer clic en el boton “Siguiente” que se encuentra en la parte
inferior para proceder a firmar (digitalmente) y enviar la DIt a
CGR. Segun lo estipulado en el articulo 15 del Reglamento de la
Ley N.? 31227, deberan hacerlo usando la firma digital.
La firma digital de la DJI se efecttia mediante un certificado digi-
tal o el DNle con certificado digital vigente. Previamente, el de-
clarante debe haber instalado el software para el uso de la firma
digital, el que podré encontrar dentro de la opcidn “FIRMA DIGI-

TAL” del mend principal.
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a) Firma digital usando Firma Peru
Para el uso de la firma digital con DNle, se debe instalar
(@7/% ambos componentes (instalador de plugin de Firma Per(i CGR
e instalador de lector RENIEC), ademas de contar con una lec-
tora de DNle; en caso se utilice un certificado digital solo se
instalara el instalador de Plugin Firma Digital CGR.
b) Firma digital usando appSignFastClient
Para el uso de |a firma digital con DNle se debe instalar ambos
componentes (instalador de plugin firma digital CGR e instalador
de lector RENIEC), ademas de contar con una lectora de DNle;
en caso se utilice un certificado digital proporcionado por su en-
tidad, solo se instalard el Instalador de Plugin Firma Digital CGR.
Con la finalidad de asegurar la presentacién de la DJI en los pla-
zos establecidos, la Oficina de Tecnologias de la Informacidn
brindara la asistencia técnica necesaria para llevar a cabo la
firma digital correspondiente.
7.3.2.6. Presentacion de la DJI
Tras enviar la DJI, los sujetos obligados deberdn asegurarse de
recibir una confirmacién de recepcidn por parte del SIDJI al co-

rreo electrénico consignado; dicho correo es evidencia de que la

declaracién fue correctamente presentada, la cual puede ser co-
rroborada en el portal de la CGR (https://appdji.contraloria.gob.
pe/djic/?utm_source=gobpee&utm_medium=otsdji&utm_cam-
paign=homegobpe }, consignando sus datos personales y el rol
respectivo (DECLARANTE).

14 -‘“\ VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
'|| | ¢ Las disposiciones en la presente Directiva, prevalecen sobre cualguier otro documen-
to de gestion interno, en caso de incertidumbre o contradiccion.

» Para los aspectos no contemplados en la presente Directiva, se podra recurrir a la nor-

mativa general respecto a la Declaracion Jurada de Intereses (DJI} emanada por la
Contraloria General de la Repubilica. Con respecto a alguna contradiccidn surgida a
raiz de la presente directiva, esta sera resuelta por el titular de la entidad, para lo cual

se podra contar con la opinidn legal o técnica de las unidades orgénicas competentes.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

¢ Mientras no se constituyan los érganos de gobierno de la Universidad, en la presen-
te Directiva, quien haga sus veces de rector serd ejercido por el presidente de la Co-
mision Organizadora; de vicerrector Académico, por el vicepresidente Académico y de
vicerrector de Investigacidn, por el Vicepresidente de Investigacidn, cuyas funciones
estan establecidas en la Resolucién Viceministerial N.° 244-2021-MINEDU, que aprue-
ba la “Norma Técnica denominada Disposiciones para la Constitucion y Funciona-
miento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de

constitucién”
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X. ANEXOS:
Anexo N° 1.

Anexo N° 2.
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Formato de Relacién de sujetos obligados a la presentacion Declaracién Ju-
rada de Intereses.

Modelo de Oficio de acreditacién de la maxima autoridad administrativa
artistica”, y que se integran a las aprobadas por Resolucién de Superinten-
dencia N.° 055-2021-SUNEDU, seran contempladas en el uso y manejo del
presente Reglamento, en atencién al componente 4.2, indicador 24 y sus

medios de verificacion.
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ANEXO N° 02

MODELO DE OFICIO DE ACREDITACION
@S DE LA MAXIMA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA

UMNNERSDAD MACIONAL DF ARTE
DIEGD QUISPE THO DEL CUSCO FRESIDENCIA

*Afg dei Bientenani, de la consokdacion de niestra independencia, ¥ de Ja conmemoraion de las heroicas hatalias
g2 Juniny Ayacuchy”

VICE PRES D)
ACADEMCA" 7 LUSco, e 2024,

OficioN®  -20 /UNADQTC/PCO

SENOR:

FREDDY MIGUEL CASTRO VERONA.

Subgerente de Gestion de Declaracienes Juradas
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camilo Carrillo N°114 -

Jesiis Maria/Lima/Lima
Limz.

ASUNTO _: ACREDITACION A LA MAXIMA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA.

REF. == ©) Segunds Disposicién Complementsris Transitoria del Reglamento que implements ia
Ley N° 31227, respecto a la recepcidn, el ejercicio del conirol, fiscslizecion y sancion de
Is Declaracidn Jurada de lnlerﬁes de sutoridades, funcionarios y servidores piblicos del
Estado, y cendidstos a carpos
b} Directiva N° 008-2021-CG/GDS "F'resen{acmn y archive de la Declarecion Jureds de
Intereses de sutoridades, funcionanos(as) y servidores(as) piblicos{as) del Estade, y
candidatos{as) 8 cangos piblices™.

De mi especial consideracian.

Tengo #l agrado de dirigirme a usted, en relacion a las disposiciones legales de la
referencia a través de las cuales. se dispone que el ttular de 1a entidad dabe solicitar a la
Contraloria General de la Repiiblica el acceso al Sisterna de Declaraciones Juradas para 1a Gestidn
de Conflicte de Intereses - SIDJL para que la maxima autoridad administrativa efectie el registro
de los sujetos obligados a presentarlas Declaraciones Juradas de Intereses - SIDJL.

F Sobre &l particular, hago de su conocimiento que la es la mixima
| autoridad administrativa de la entidad, asf mismo se detallaa connnuacmn sus datos a fin de gue

/ :;’*J \ se efectiie el registro correspondiente en €1 SIDJL
=

DNk

Corren institucional:

Correo personal:

Teléfono de contacto:

N*de dorumento de designacidn del cargo:
Fecha de ingreso a Iz entidad:

RN ACNN

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para expresarle mi sentimiento de
especial consideracion y estima personal.

Ateptaments,
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